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Instructivo de llenado de Formato de Solicitud de Espacio y Apoyo Téchico

Universidad Nacional Auténoma de México

. Centro Peninsular en Humanidades y Ciencias Sociales
CEPHCIS

B Solicitud de Espacio y Apoyo Técnico
DRA. MARIA CAROLINA DEPETRIS -
Directora, CEPHCIS - UNAM Fecha - hora de recepcién:

Presente.
Por este medio, solicito su autorizacion para la realizacién de la siguiente actividad:

/ Nombre del solicitante: | | Coneo;l |<///
Tipodeactividad:  [Educacion Continua -]

/ Nombre de la actividad: ‘ l 8
3 Fecha de inicio: [ |rechadetemino] | Horarioiniciat| | Horario finak: | |
Dia de Ia(s) Sesi6n(es): | l
4 9

Espacio solicitado: | Dragones-Aula 9 (2° Pizo) | / /
o [ scoso [T s [0
| Servicios de Difusion | | Sarvicios de Computo | [ Servicos Administrativos y/o Generales | T

D Email D Redes Sociales D Soporte técnico previo y/o en el evento D Mobiliario adicional: Pizarrén, mesas, mamparas
6 D Entrevistas (previas o el dia del evento) D Computadora, proyector y audio D Ingreso de Proveedores Externos
[[] Difusién en medios de comunicacién [[] Becinas Bossé [[] Traslados de invitados
Oc s [] i [[] tigade Zoom [[] servicios especiales 10
7 D Souvenirs D Transmision en Vivo D Limpleza de Espacio
Servicios de Disefio onfirmé disponibilidad de lugar, dia y Disposicion del espacio
| | hora en calendario con: | I
[ cartetes * [ o
[ programas, tripticos y otros. Responsable IEni'l Gaicia Chavez 'I O
[[] Mesa de Trabajo )
* En caso de que el solicitante proporcione la imagen, esta debe de cumplir con lo siguiente: Autor, imagen en formato TIF, 300 DPY de ion, sin imir y, el
lado mds largo de la imagen deberd medir 20 cm. De no cumplir con los requisitos, ka imagen no podrd ser utilizada y el equipo di icacion grdfica,
una.
Comentarios o
requerimientos
del solicitante:
Fecha de solicitud de Actividad: | | del | del |
11

Firma del Solicitante Valldaclén Técnica Autorizad6n de la actividad
Dra. Maria Jestis Cen Montuy Dra. Marfa Carolina Depetris
Secretaria Técnica, CEPHCIS-UNAM Directora, CEPHCIS-UNAM
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1. Indigue el nombre completo del solicitante / coordinador del Evento

2. Correo electréonico del solicitante o coordinador de la actividad. Observe
que a esta direccion serd enviada la “Liga de Zoom”, en caso de solicitarse.
Seleccione el tipo de actividad que solicita realizar.

Sirvase indicar el nombre completo del evento, sin abreviaturas.

Senale las fechas de inicio y término, asi como los horarios de la actividad.
De ser una actividad periddica, indique los dias de la semana de las sesiones.

Seleccione la sede y el espacio solicitado para la actividad.

©® N o 0 oA W

En este campo indicamos si la actividad es abierta al publico, cerrada o

interna.

9. Indigue el tipo de modalidad: presencial, a distancia o mixta.

10. Marque cuidadosamente todas las casillas que correspondan a las
necesidades de la actividad solicitada. En caso de duda, sirvase consultar
con la Secretaria Técnica.

11. Cologue la firma del solicitante, ya sea de manera digital o autégrafa.

12. Una vez llenado todo el documento es importante imprimirlo para someterlo

a la Secretaria Técnica para su revision y en dado caso su autorizacion.

NOTA IMPORTANTE: Una vez llenado el formulario es necesario que se imprima: si se

guarda y se frata de enviar por correo electrénico, corre el riesgo de enviarse vacio.
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